Wex und Kollegen GmbH

Steuerberatungsgesellschaft

kompetent - zuverlassig - personlich

Mitarbeiter/in fur Buromanagement (m/w/d) in
Teilzeit

Sie haben Freude am personlichen Kontakt mit Kollegen und Mandanten? Sie sind ein
Organisationstalent und haben Spaf an abwechslungsreichen Tatigkeiten? Dann beginnen
Sie Ihren nachsten Karriereabschnitt in unserer Kanzlei als Mitarbeiter/in fur

Buromanagement!

Wir bieten

- Abwechslungsreiche Aufgaben
- Ubernahme von Verantwortung durch eigenstandige Arbeitsbereiche
- Attraktive Vergltung mit vielen Benefits wie Jobticket 0.4.

- Sicherer Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen

lhre Aufgaben lhr Profil

- Organisation von vielfaltigen - Abgeschlossene Berufsausbildung in
administrativen Aufgaben einem kaufmannischen Beruf

- Begleitung von Projekten - Freundliche und kommunikative Art

- Unterstitzung des Teams im - Verantwortungsbewusstsein
Tagesgeschaft - Teamfahigkeit und Engagement

- Direkte Kommunikation mit Mandanten - Optimalerweise mehrjahrige
per Telefon und Mail Berufserfahrung

- Optional: Finanzbuchhaltung oder

Steuererklarungen erstellen

Ihr Ansprechpartner:
Herr Jochen Wex, Steuerberater
Bewerbungen an: jwex@wex-stb.de

Buro Obersulm: Buro Fichtenberg:
Marktplatz 1 Talestralle 2
74182 Obersulm 74427 Fichtenberg

Telefon: 07134 919 858 0 Telefon: 07971 95 66 0



